INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de junio del 2022

¥

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL BE RODRIGUEZ
Directora General de Pattimonio Cuftural v Natural
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme @ usted, para presentarle mi informe MENSUf;ALde acdtividades siendo el siguiente: L

Nombre completo del Contratista: _Giannella Amairani SOIQTeé.i&“Bél'ﬁel’ltDS CUl: 2696 25100 Ofi5 )
Nemero de contrato: DGRCYN-029-437-2022¢" Acuerdo Ministerialk:  287-2022 o

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos - Nit del Comtratistee  8406891-4 ~ -

Nemero de Factura: 675037376 e Series FaoAZIBF ~ 7
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 S Periodo del Informe: Junio2022  ~
Mortto Total del Contrato 021,000.00 C Plazo del Contreto: ol/0al2022.al 30/056/2022
Unidad Administrativa donde Direction Tecnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General de‘Patrimonio
presta los servicios: Culturad y Natural e

Objetivos del Contreto: "El Téenico ° se compromete a prestar sus servicios Técnicos pa;c:'!a Direccién Técnica del

Patrimonio Documertal y Bibliogréfico de la Direccion General de Patrimenio Cultural y
Natural del Ministeric de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia v con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que
se describen a cortinuocion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas (segan Clausula de
controato: Tercera).

Descrrollo erdenudo de Actividades:

)
b)
0
o)
e)
f
g)
b}

D)

P
oyé en las actividades secretariales de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

‘Apoyé en-el estudio y resolucién de expedientes de tipo administrativo.

Apoyé-en la atencién de usuarios que realizan gestiones con la Direccién Técnica del Patrimonio Decumental v Bibliografico.

Ap_psfé en 9] €ontrol de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.

Apové en'ia elaboracién de oficios, providencias, memoréndums, circulares, etc.

Apoyéd el adecuado.archive y control de los documentos ciue pueden ser requerides por otras instandics.

Appifé en el_m‘éxntenfrm/wiento v orden de la oficina de la Direccidn Técnica del Patrimonio Documental v Bibliografico.

Apoyé egflf; ad;rﬁﬂistrqcién y controf de la agenda de a Direccién Téemica del Patrimonio Documental y Bibliografico.

Apoyé-én el Fs(ﬁenimien’to de la comunicacion con las dependencias de la Direccién Téenica del Patrimonio Documental y
Bibliogréfico v las del Ministerio de Cultura y Deportes.

F

£
E

Giannella Amairani Solares Barrientos Licda llonka bamucané Matute Iriarie

Nombre Completo del Contratista Nombre de ia Autoridad que Evalua los Servicios
-~ (segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Direccién Técnica del Patrimonic Documental y Bibliogréfico

Firma vy sello de la Autoridad gue Evalua los Servicios
{(segiin Clausuia de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTMIDADES
’ Cuatemala, 30 de junio de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez /
Directora Generat del Pettrimonio Cultural y Natural

Ministetio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi info /tie/RESULTAbOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo det Contratista: _Giannella Amairani-Solar Bdénfos Cuk 2696 25100 ON5,~ .

Ntirmero de contreto: DGPCYN-029-437-2023 .~ -~ Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionaties): _TECNICOS A - Nit del Contratista:  8406891-4

Nitimero de Facture: 675037376 i i Setie: F40AIBF

Honerarios Mensuales: Q7,000.00 : v Periodo del Informe: Junio 2022 s
Monto Total del Contrato Q21,000.00 s Dlazo del Contrate:  01/04/2022 al 30/06/2652
Unidad Administrativa donde Direccién Técnica del Patrimon‘lp"Documenta! v Eibliog;dﬁco de la Direccién General de

presta los servicios: Petrimonio Culbural y Natural’

Objetives del Contrato: “El Técenico " se compromete a prestar sus-fervicios Téenicos para la Direccién Técnica del

Patrimonio Documental y Bibliografico e la Direccién General de Potrimonio Cultural ¥
Natured del Ministeric de Cultura v Deportes, con dedicacién v diligencia y con crreglo ¢ las
prescripciones de sus conocimientos fécnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos cue se
describen a continuccién, sin ser estas limitativas, sino enunciatives (segitn Clausula de contreto:
Tercera).

Desarrolle orgeﬁ'é;do de lass actividades realizadas durante ef periodo comprendido:
o

q) Se (di;oyé e/uﬂlus actividades secretariales de la Direccion Técnica del Potrimonio Documental y Bibliogrdfico.
,;é apoybé.en la recepcidn, emdlisis y gestidn de la correspendencia que ingresa ¢ la Direccién Técnica de Patrimonio Documentat
by v Bibligg”r&ﬂco, osimismo en la reddccion y envic de 128 oficios, 19 circulares, 04 conocimientos y 31 providencias, generados por
esta E)'ireccfén Téenica de Patrimonic Documental v Bibliogréfico.
Se ﬁpwﬁ-‘én la atencion de usuarios internos que realizaron gestiones en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
9 Bibliogrdafico.
Se ggoyé emélﬂxc}igtuado archivo v control de los decumentos due ingreseron a esta Direccién Técnica del Patrimonic
a0 Décume:;rt&! y _ﬁib!ioméﬁcé, asi comeo los documentos enviados por esta Direccién Técnical

o Se upg;fé en,,&ﬁmen@gfflm herramientes informéticas con la informecion de los documentos enviados y recibidos en esta
Directién Técnica ¢l Patrimonio Documental y Bibliogréfico.
f) Seapoyden el/;ﬁﬁtrol de la agenda de la Direccién del Patrimenio Documental y Bibliografico.

g) Seapoyéd enél sestenimiento de la comunicacidn con las dependencias de la Direcctdn Técnica del Patsimonio Documental.

Ciannella Amairani Solares Barrientos Licdes llonka ixmucané Matute Iriarte

Nombre Completo del Contratisto Nombre de la Autoridad que Evalua fos Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Prirera)

N ?’}/f < ] Dg > i
| ,*:%L‘i"i \ML e Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico
B %,;‘{Tﬂnﬁu de Contratista Firma v selle de la Autoridad que Evalua los Servicios -
(segdin Clausuta de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE’ACTEV|DADES
7’ Guctemala, 30 de junio de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural ¥ Neatural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimadda sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentearie mi informe FINAL-de q_c'ciuidades stendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Giannelle Amairani Solare: |ﬁ4é{ntos cul: 2696 25100 OIS .
Ntmero de contreto: DGPCYN-029-437-2022 <. .+~ Acuerdo Ministerial: _287-2022
Serviclos (Técnicos o Profesionales): _TECNICOS £ Nit del Contratista:  8406891-4
Ntmero de Facture: 675037376 s Serle: FaoABF
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 & Periodo def Informe:  Junio 2022
Monto Total del Contrato 021.000.00 S Plaze del Contrate: 01/04/2022 al 30/06/20:
Unidad Administrativa donde presta Direccién Técnica del Detritmonio Documental y Bibliografico de ki Direccién General
los servicios: de Patrimonio Cuttural y Natural -
7
Objetivos def Contrato: "Ei Técrico " se cotmpromete a prestar sus servicios Técnicos pq{m“"ia Direccién Técenica del

Patrimonio Decumentad y Bibliografico de la Direccidn Geqefd! de Patrimonio Cultural v
Neatural del Ministerio de Cultura y Depories, con ded‘lcaci@n' y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en Ia prestdi:ién de Servicios Tecnicos gue se
describen a continuadion, sin ser estas limitatives, sine enundativas {segiin Clausula de contrato:
Tercera),

Desarrollo ordenado de las actividedes redlizadas durante el periodo comprendido:

a) Apoyé ep:E&i actividades secretariales de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.

h) Apoyé‘en el estudio y !-_esblucién de expedientes de tipo administrativo.

¢)  Apoyé en la atencién de usuarios que reaizan gestiones con la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico,
d) Apoyéenel conirol de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.

e} Apoyéenla éiaborqcién-:&e oficios, providencias, memordndums, circulares, etc.

fl  Apoyé en el adecuads archivé y control de los documentos que pueden ser requeridos por otras instancics.

a)  Apoyé en el manténimiento y order de la oficina de fa Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

h) Apovéenla ud?nin'@rticién y.‘_cdﬁtrol de la agenda de [a Direccién Técnica dei Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

D Apoyé en el sostenjﬁ‘ﬁentt}dé {a comunlcacién con las dependencias de ki Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogréfico v las del Ministerio de Cultura y Deportes.

Giannelia Amairani Solares Barrientos Licdes. Yonka lxmucané Matute Irarte

Notnbre Completo del Contratista £ Nombre de kt Autoridad que Evaiua los Servicios %
(seqtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Biblicgréfico
Firme v sello de la Autoridad que Evaluc los Servicios
(segim Clausula de contrato: Décima Primere)




